
 
 
 

คูมือสําหรับประชาชน 
งานท่ีใหบริการ การรับลงทะเบียนผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

หนวยงานรับผิดชอบ   สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลทรงคนอง   
อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม 

ขอบเขตการใหบริการ 
สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
สํานักปลัด อบต.ทรงคนอง 
โทรศัพท/โทรสาร ๐ 343 18666 
                      ตอ ๑๐5 

วันจันทร ถึงวันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา  ๐๘.๓๐ - 16.30 น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
          ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครอง
สวนทองถิ่น พ.ศ.2548 ขอ ๙ ผูปวยเอดสท่ีมีคุณสมบัติตามขอ ๖ ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะห ไดแก
ผูสูงอายุ คนพิการ และผูปวยเอดส  
          ขอ ๙ ผูปวยเอดสท่ีมีคุณสมบัติตามขอ ๖ ท่ีมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะหใหยื่นคํารองตอ
ผูบริหารทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลําเนาอยู  
          ในกรณีท่ีผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองได จะมอบอํานาจใหผู
อุปการะมาดําเนินการแทนก็ได 
          แบบคําขอรับการสงเคราะหและหนังสือมอบอํานาจใหเปนไปตามกระทรวงมหาดไทยกําหนด 
          ขอ ๑๐ เม่ือมีผูปวยเอดสมายื่นคําขอรับการสงเคราะหตามขอ ๙ ใหพนักงานสวนทองถ่ินมีหนาท่ี
ออกไปตรวจสภาพความเปนอยูของผูขอรับการสงเคราะหวาเปนผูมีคุณสมบัติสมควรจะไดรับการสงเคราะห
หรือไม โดยใหนําความในขอ ๗ มาประกอบการพิจารณาจัดลําดับดวยและใหจัดทําบัญชีรายชื่อผูปวยเอดสท่ีมี
สิทธิไดรับเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพเสนอผูบริหารทองถ่ินอนุมัติใหเปนผูมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหตาม
ระเบียบนี้ 
ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 
ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
1. ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอรม 
“แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยโรคเอดส” 
(ระยะเวลา ๖ นาที) 
2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร หลักฐาน 
(ระยะเวลา ๒ นาที) 
3. คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
(ระยะเวลา ๐.๕ วัน) 
4. เสนอผูบริหารทองถ่ินเพ่ือจัดทําบัญชีรายชื่อผูขอรับเบี้ย
ยังชีพ 
(ระยะเวลา ๐.๕ วัน) 
 
 

สํานักปลัด อบต.ทรงคนอง 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังสิ้น ไมเกิน 2 เดือน 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย พรอมสําเนา       จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. ทะเบียนบาน (ท่ีเปนปจจุบัน) พรอมสําเนา                                                          จํานวน ๑ ฉบับ 
๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอมสําเนา                                                              จํานวน ๑ ฉบับ 
๔. ใบรับรองแพทย 
หมายเหตุ : ในกรณีผูสูงอายุท่ีไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง อาจมอบอํานาจใหผูอ่ืนเปนผูยื่นคําขอรับเบี้ย
ยังชีพผูผูปวยโรคเอดสได  โดยใหผูรับมอบอํานาจติดตอท่ี องคการบริหารสวนตําบลทรงคนอง พรอมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 
ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 
สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลทรงคนอง อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม โทรศัพท/โทรสาร  
๐ 343 18666 ตอ ๑๐5 หรือทางเว็บไซต www.songkanong.go.th 
ตัวอยางแบบฟอรม 

 



ขอแนะนําสําหรับการย่ืนคํารองเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 

 1. ผูปวยเอดสมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสตองมีใบรับรองแพทยซ่ึงออกใหโดย
สถานพยาบาลของรัฐยืนยันวาปวยเปนโรคเอดสจริง 

 2. ผูปวยเอดสตองมีภูมิลําเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลทรงคนอง 
 3. การยื่นคํารองขอรับเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส สามารถยื่นคํารองไดท่ี งานสวัสดิการสังคม สํานักปลัด 
องคการบริหารสวนตําบลทรงคนอง โดยนําหลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่น ดังนี ้
  3.1 ใบรับรองแพทยซ่ึงออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันวาปวยเปนโรคเอดสจริง 
  3.2 บัตรประจําตัวประชาชนฉบับจริง (พรอมสําเนา) 
  3.3 ทะเบียนบานฉบับจริง (พรอมสําเนา) 
  3.4 สําเนาหนาบัญชีธนาคาร (ประเภทออมทรัพย) 
 4. กรณีที่ผู ปวยเอดสไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบ
อํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการแทนได 
 5. กรณีผูปวยเอดส เปนผูสูงอายุหรือคนพิการ หรือเปนท้ังผูสูงอายุและคนพิการ สามารถดําเนินการได
ท้ังหมด 
 6. กรณีผูปวยเอดสไดรับเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสแลว ยายภูมิลําเนา (ยายชื่อในทะเบียนบาน) ไปอยูใน
เขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหม ผูปวยเอดสตองดําเนินการยื่นคํารองขอรับเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 
อีกครั้ง ณ องคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ยายภูมิลําเนาเขาไปอยูใหม (เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส) ซ่ึงถา
ผูปวยเอดสไมดําเนินการยื่นคํารองขอรับเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส อีกครั้ง ณ องคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ียายภูมิลําเนา
เขาไปอยูใหม ผูปวยเอดสจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส ถึงเดือนท่ียายภูมิลํานา เทานั้น 
 

หมายเหตุ ใบรับรองแพทยจะตองระบุวาปวยเปน โรคเอดส/AIDs เทานั้น หากระบุวาปวยเปน HIV หรือภูมิคุมกัน

บกพรอง จะไมเขาหลักเกณฑการรับเงินสงเคราะห 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ทะเบียนเลขท่ี........................./2566 

แบบคําขอรับการสงเคราะห 

เขียนท่ี....................อบต.ทรงคนอง.................... 
วันท่ี..............เดือน.......................................พ.ศ..................... 

เรียน....................................................................... 

 ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว) ชือ่..................................................นามสกุล................................................ 
เกิดวันท่ี.................เดือน........................................พ.ศ.................. อายุ..................ป สัญชาติ..................... มีชื่ออยูใน
สําเนา ทะเบียนบานเลขท่ี ........................ ห มู ท่ี ............... ชุมชน........................................ ตรอก/ซอย
.............................................. ถนน.................................. ตําบล............ทรงคนอง............ อําเภอ............สามพราน
.. . . . . . . . . .  จั ง ห วั ด .. . . . . . . . . . .น ค ร ป ฐ ม .. . . . . . . . . . .  ร หั ส ไป ร ษ ณี ย . . . . . . . . . . . . .7 3 2 1 0 .. . . . . . . . . . . . โท ร ศั พ ท
....................................................   
หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนของผูเปนเอดสท่ียื่นคําขอ     ----  
ขอแจงความประสงคขอรับเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพผูปวยเอดส โดยขอใหรายละเอียดเพ่ิมเติม ดังนี้ 
 1. ท่ีพักอาศัย 
 (  )  เปนของตนเอง และมีลักษณะ     (  ) ชํารุดทรุดโทรม   (  ) ชํารุดทรุดโทรมบางสวน   (  ) ม่ันคงถาวร 
 (  )  เปนของ..................................................เก่ียวของเปน............................................................................ 
  2. ท่ีพักอาศัยอยูหางจากบานหลังท่ีใกลท่ีสุดเปนระยะทาง.............................สามารถเดินทางได 
 (  )  สะดวก     (  ) ลําบาก   เนื่องจาก.......................................................................................................... 
   อยูหางจากชมุชน/หมูบานเปนระยะทาง..............................สามารถเดินทางได 
 (  )  สะดวก     (  ) ลําบาก   เนื่องจาก.......................................................................................................... 
   อยูหางจากหนวยบริการของรัฐท่ีใกลท่ีสุดเปนระยะทาง................สามารถเดินทางได 
 (  )  สะดวก     (  ) ลําบาก   เนื่องจาก.......................................................................................................... 
  3. การพักอาศัย 
 (  )  อยูเพียงลําพัง   เนื่องจาก.............................................................มาประมาณ........................................ 
 (  )  พักอาศัยกับ................................ รวม.................คน เปนผูสามารถประกอบอาชีพไดจํานวน............คน 
  มีรายไดรวม.......................บาท/เดือน ผูท่ีไมสามารถประกอบอาชีพไดเนื่องจาก................................... 
  4. รายได – รายจาย 
 มีรายไดรวม.......................บาท/เดือน แหลงท่ีมาของรายได........................................................................... 
 นําไปใชจายเปนคา........................................................................................................................................... 

บุคคลท่ีสามารถติดตอได............................................................ สถานท่ีติดตอเลขท่ี....................................................... 
ถนน..................................... ตรอก/ซอย.......................................... หมูท่ี................ ตําบล............................................ 
อําเภอ....................................... จงัหวัด................................................ รหัสไปรษณีย..................................................... 
โทรศัพท.................................... โทรสาร.............................................. เก่ียวของเปน...................................................... 

  ขาพเจาขอรับรองวาถอยคําท่ีใหขางตนเปนความจริงทุกประการ         
 
 
 
 
 
 

 

..........................................................ผูใหถอยคํา 

          (............................................................) 
 

 



หนังสือแสดงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห 

เขียนท่ี........................................................... 
 วันท่ี..............เดือน...............................พ.ศ................. 

เรียน....................................................................... 

 ตามท่ีมีการอนุมัติใหขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว) ชื่อ..........................................นามสกุล
..................................... เปนผูมีสิทธิไดรับการสงเคราะหเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพ.................................................. 
ลําดับท่ี....................นั้น 

 ขาพเจาขอแจงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห ดังนี้ 
 รับเงินสดดวยตนเอง   รับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 
 โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ   โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมี
สิทธิ 
บัญชีเงินฝากธนาคาร........................................................................................................................................................ 
บัญชีเลขท่ี...................................................... ชื่อบัญชี.................................................................................. 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดําเนินการตอไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
       
 

 (............................................................) 
 

 



หนังสือมอบอํานาจ 

เขียนท่ี......................................................................... 
วันท่ี............เดือน....................พ.ศ.............................. 

เรียน....................................................................... 

 ขาพเจา.................................................................... ขอมอบอํานาจให......................................................... 
เลขประจาํตัวประชาชน............................................. อยูบานเลขท่ี...................... ถนน................................. ตรอก/ซอย
................... หมูท่ี............. ตําบล.............................. อําเภอ............................... จังหวัด............................ รหสัไปรษณีย
.......................... โทรศัพท............................ โทรสาร.............................. เก่ียวพันเปน......................... เปนผูมีอํานาจ
กระทําการแทนขาพเจา ในกิจการใดกิจการหนึ่งดังตอไปนี้ และใหถือเสมือนวาขาพเจาเปนผูกระทําเองทุกประการ 
 (  ) แจงความประสงคขอรับการสงเคราะหเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพผูปวยเอดส 
 (  )  แจงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห 
  โดยใหจายใหแก.................................................................................. 
  (  ) เปนเงินสด 
  (  ) โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร.............................................. สาขา................................................ 
 (  ) แจงยืนยันความประสงคจะขอรับเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพตอไป 
    
 
 
 ลงชื่อ......................................................................ผูมอบอํานาจ 
                                                     (................................................................) 
 

 ลงชื่อ......................................................................ผูรับมอบอํานาจ 
                                                     (................................................................) 
 

 ลงชื่อ......................................................................พยาน 
                                                     (................................................................) 

                                      
 
 
 

  

 


