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ค าน า 
 

ด้วยองค์การบริหารสว่นต าบลทรงคนอง องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งมีอำนาจหน้าที่ในการดำเนิน 
จัดเก็บ รายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบดว้ย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
ต่างๆฯลฯซ่ึงการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึง ขั้นตอนการปฏิบัติ
ที่จะดำเนินการจัดเก็บรายได ้

ดังนั้น เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ ฯลฯ ทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วย 

ความเรียบร้อย ถูกต้อง ทันตามกำหนดระยะเวลา และเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพประสิทธิผล องค์การบริหาร 

ส่วนตำบลทรงคนอง จึงได้กำหนดแนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ประจำปีงบประมาณ 2564 

ขึน้ เพ ื่อให้การปฏิบัติบรรล ุเปา้หมายสูงสุดตามที่วางไว้ 
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แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปีงบประมาณ 

2564 งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ กองคล ัง 

องค์การบริหารส่วนตำบลทรงคนอง อำเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม 

1. หลักการและเหตุผล 

ด้วยคณะผู้บริหารองค์การบริหารส่วนตำบลทรงคนอง มีนโยบายเร่งรัดการจัดเก็บรายได้ให้ทั่วถึง 

และ เป็นธรรมโดยคำนึงถึงสภาวะด้านสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่าง ๆ ที่เกิดข้ึนในปัจจุบันมาเป็นแนวทางใน 

การ จัดเก ็บภาษ ีโดยมิให้เกิดผลกระทบในการชำระภาษีของประชาชนต าบลทรงคนอง  

ดังนั้น เพ่ือให้การปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีบรรลุวัตถุประสงค์ตามเป้าหมายสูงสุด องค์การ 

บริหารส่วนต าบลทรงคนอง จึงกำหนดแนวทางการปฏิบัติงาน โดยการออกให้บริการรับยื่นแบบเพ่ือแสดง 

รายการทรัพย์สินเพ่ือเสียภาษีกับประชาชนภายในตำบลซึง่จะช่วยให้ลดขั้นตอนการปฏิบัติงานจึงจำ เป็นต้อง 

จัดทำแผนการจัดเก็บรายได้ประจำปีงบประมาณ 2564 ขึ้นมา 

2. วัตถุประสงค ์

2.1 เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารสว่นต าบลทรงคนอง  บรรลุเป้าหมายอย่างประสิทธิภาพ    

       และเป็นธรรมแก่ประชาชน 

2.2 เพ ื่อให ้องค ์กรมีรายได้เพ่ิมข้ึน ซึ่งจะส่งผลให้สามารถน างบประมาณมาพัฒนาต าบลทรงคนองได้มาก
ขึ้น 

2.3  เพื่อให้ประชาชนเกิดความพึงพอใจและให้ความร่วมมือในการเสียภาษีให้กับองค์การบริหารส่วน

ต าบลทรงคนอง   

2.4 เพ่ือให้การปฏิบัติการจัดเก็บรายได้สอดคล้องกับแนวทางการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
 
 

3. เป้าหมาย  
3.1 การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลทรงคนองเพ ิ่มข้ึน ร้อยละ 3 ของปีงบประมาณ 2563 

3.2 ประชาชนให้ความร่วมมือในการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลทรงคนอง 

3.3 การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากขึ้น เกิดความรวดเร็ว ถูกต้อง และเป็นธรรม 

4. วิธีการดำเนินการ 

4.1 ขั้นเตรียมการ 

-สำรวจและจัดเตรยีมแบบพ ิมพ์ต ่างๆ ให้ครบถ้วน จัดทำคำสั่ง จัดทำประกาศ และออก หนังส ือ 

แจ้งเวยีนให้ผูเ้สียภาษีทราบล ่วงหนา้ เพ ื่อจะได ้มายื่นแบบพิมพ์ภายในระยะเวลาที่กำหนดตาม กฎระเบียบ 
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4.2 ขั้นดำเนินการ 

-จัดทำประกาศ ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบล่วงหน้า 

-แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 

-แจ้งให้ผู้ที่อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี    ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 

-จัดทำแผ่นพับประชาสัมพันธ์ ให้ประชาชนได้ทราบและเข ้าใจ 

-ออกให้บริการรับการยื่นแบบ และชำระภาษีนอกสถานที่ 

4.3 หลังดำเนินการแล้วเสร็จ 

-ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนฯ 
 

5. ระยะเวลาด าเนินการ 

ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2563 – 30 กันยายน 2564 

6. ผู้รับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได้ 

งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ กองคลัง องค์การบรหิารสว่นต าบลทรงคนอง 

7. งบประมาณ 

ใช้จ่ายจากข ้อบัญญัติ งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ 2564 

8. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

8.1 ภาษจีากการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลทรงคนองเพ่ิมขึ้นร้อยละ 3 ของ 

ปีงบประมาณ 2563 

8.2 ประชาชนเกิดความพ ึ่งพอใจ และให้ความรว่มมือในการเสียภาษี 

8.3 การปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์การบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 

1. ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง เดือนมิถุนายน – พฤศจิกายน พ.ศ.2563) 

หมายถึง ที่ดินหมายความวา่พ้ืนดิน พ้ืนที่ที่เป็นภูเขา พ้ืนที่ที่เป็นน้ า สิ่งปลูกสร้าง หมายความว่า โรงเรือน อาคาร 

ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ที่บุคคลอาจเข้าอยู่อาศัยหรือใช้สอยได้ หรือที่ใช้เป็นที่เก็บ สินค้า หรือประกอบการ 

อุตสาหกรรม หรือพาณิชยกรรม ซึ่งบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล เป็นเจ้าของที่ดิน หรือสิ่งปลูกสร้าง หรือเป็นผู้ 

ครอบครองหรือทำประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ซ่ึง เป็นผู ้มีหน้าที่เสียภาษีตาม 

พระราชบัญญัตินี้ และให้หมายความรวมถึงผู ้มีหน้าที่ที่เสียภาษีแทนผู ้เสียภาษีตาม พระราชบัญญัตินี้ ด้วย 

(มาตรา 5) 

 
ผู้มีหน้าที่เส ียภาษีท่ีดินและสิง่ปลูกสร้าง 

ผู้ที่เป็นเจ้าของหรือครอบครองที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอยู่ในวนัที่ 1 มกราคมของปีใด เป็น ผูม้ีหน้าที่เสียภาษี 

สำหรับปีนั้น ตามท่ีกำหนดในพระราชบัญญัตินี้ (มาตรา 9 วรรคหนึ่ง) 
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กำหนดระยะเวลาแจ้งการประเมินและผู้เสียภาษีชำระภายในเดือน เมษายน 

ให้ผู้บริหารแต่งตั้งเจ้าพนักงานส ารวจและประกาศกำหนดระยะเวลาสำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจัดทำ 

บัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างประกาศบัญชีรายการที่ดนิและสิ่งปลูกสร้าง ประชาชน ตรวจสอบรายการ

ที่ดิน และสิ่งปลูกสรา้งเพ ื่อแก ้ไข ภายในเดือนพฤษภาคม – พฤศจิกายน ของทุกปี 

หลักฐานที่ต ้องนำไปแสดงเพือ่ชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

1.บัตรประจำตัวประชาชน 

2.สำเนาทะเบียนบา้น 

3.หลักฐานที่แสดงถึงการเป็นเจ้าของที่ดินตามที่กฎหมายกำหนดเช่นโฉนด, น.ส.3.,ส.ค.1 ฯ 

4.หนังสือรับรองห้างหุน้สว่นบริษัท 

5.หนังส ือมอบอำนาจกรณีท ี่ให้ผู้อื่นมาทำการแทน 

ขั้นตอนการแจ้งประเมินและช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

1. เจ้าพนักงานแจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษีภายในเดือน กุมภาพันธ ์

2. การแจง้การประเมินภาษีและแบบประเมินภาษ ีให้เป็นตามรัฐมนตรีว่าการ กระทรวงมหาดไทย กำหนด 

รายการที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง ราคาประเมินทุนทรัพย์ อัตราภาษ ีจำนวนภาษีท่ี ต้องชำระ 

3. การประเมินภาษี ให้พนักงานประเมินมีอ านาจเรียกผู้เสียภาษีหรือบุคคลซึ่งเกี่ยวข้องมาให้ ถ้อยคำ หรือคือส่ง 

เอกสารหรือหลักฐานอ่ืนใดมาเพ่ือตรวจภายในระยะเวลาที่กำหนดโดยจะต้องมีหนังสือแจ้งให้ บุคคลดังกล่าว 

ทราบลว่งหน้าไม่น้อยกว่า 7 วนั 

4. การส่งคำสั่งเป็นหนังสือ หนังสือแจ้งการประเมินหรือหนังสืออ่ืน (เช่นการแจ้งเตือน ให้ เจ้าหน้าที่ส่งให้แก่ผู้รับ 

โดยตรงหรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หรือให้ส่ง ณ ภูมิลำเนา หรือ ถิ่นที่อยู่ หรือสถานที่ท าการของ 

บุคคลนั้น ในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ้นถึงพระอาทิตย์ตก หรือในเวลาทำการของ บุคคลนั้นถ้าไม่พบผู้รับ ณ 

ภูมิลำเนาหรือถิ่นที่อยู ่หรือสถานท าการของผู ้รับ จะส่งให้แก่บุคคลใดซ่ึงบรรลุนิติภาวะแล้ว และอยู่ ณ 

ภูมิลำเนาหรือถิ่นที่อยู่สถานทีท่ าการที่ปรากฏวา่เป็นของผู้รบันั้นก็ได้ 

5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไม่ครบถ้วนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีอ านาจทบทวน 

   ประเมิน ภาษีให้ถูกต้องตามที่ผู้เสียภาษีมีหน้าที่ต้องเสียได ้การทบทวนการประเมินใหมจ่ะกระทำม ิไดเ้มื่อพ้น 3 

ปีนับแต่วันสุดท้ายแห่งกำหนดเวลาการชำระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ กำหนดเวลาการช าระภาษี  หรือ 

แจ้ง  รายการต่างๆ หรือกำหนดเวลาการคัดค้านการประเมินภาษี ตามที่ก าหนดไว้ในพระราชบัญญัติถ้าผู้มี 

หนา้ที่ต้องปฏิบัติตามก าหนดเวลาดังกล่าว มีเหตุจ าเป็น จนไม่สามารถจะปฏิบัติตามก าหนดเวลาได้ ให้ยื่นค า

ร้องขยายหรือเลื่อนก าหนดเวลาก่อนก าหนดเวลาสิ้นสุดลงเมื่อผู ้บริหารท้องถิ่นพิจารณาเห็นเป็นการสมควร 

จะให้ ขยายหรือให้เลื่อนกำหนดเวลาออกไปอีกตามความจำ เป็นแก่กรณีก็ได้ 

6. ให้ผู้เสียภาษีชำระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายนของทุกปี  ณ  องค์การบริหารส่วน 

ตำบล สำหรับที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในเขต อบต. 

7. การชำระภาษีให้ถือว่าวันที่พนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อให้ใบเสร็จรับเงินวันที่ชำระภาษี 

8. ผู้ชำระภาษีสามารถชำระภาษีโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการช าระผ่าน ธนาคารหรือโดยวิธีอ่ืน

ใดนั้น  ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนด 
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เงินเพิ่ม 

ภาษีท่ีมิได้ชำระภายในเวลาที่กำหนด ให้ถือเป็นภาษีค้างชาระ มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ชาระภาษี ค้างชำระ ภายใน 

เดือน พฤษภาคม ของทุกปี เพ่ือให้มาชำระภาษีค้างชาระ พร้อมทั้งเบี้ยปรับและเงินเพ่ิมร้อยละ 40  ของจ านวน 

ภาษีค้างชำระ เว้นแต่ผู้เสียภาษีได้ชำระภาษีก ่อนจะได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้เสียเบี้ยปรบัร้อยละ 10 ของจำนวน 

ภาษีค้างชำระการชำระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้อาจขอผ่อนชำระเป็นงวด งวดละ เท่าๆกันก็ได้ จ านวนงวดและ 

จำนวนเงินภาษีข้ันต่ าที่จะมีสิทธิ์ผ่อนชำระ รวมทั้งหลักเกณฑ์และวิธีการในการ ผ่อนชำระให้เป็นไปตามที่กำหนด 

ในกฎกระทรวง กรณีท่ีผู้เสียภาษีท่ีขอผ่อนชำระ ไม่ชำระภาษีตามระยะเวลา ที่กำหนดในการผ่อนชำระ ให้ผู้เสีย 

ภาษีหมดสิทธิที่จะผ่อนชำระ และต้องเสียเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 1 ต่อเดือนของ จำนวนภาษีท่ีค้างชำระ เศษของเดือน 

ให้นับเป็น 1 เดือน กรณีท่ีต้องมีการชำระภาษีเพ่ิมเติม ให้องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งการประเมินภาษีใหม่ 

และส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสีย ภาษีและให้ผู้เสียภาษีช าระภาษีที่ต้องเสียเพิ่มเติมภายใน 30 วันนับแต่วันที่ 

ได้รับแจ้งประเมิน 

บทกำหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

1. เมื่อพ้น 90 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือนดังกล่าวแล้วให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีอ านาจออก ค าสั่งเป็น 
หนังสือยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษีเพ่ือนำเงินมาชำระภาษีค้างชำระ เบี้ย ปรับ เงินเพ่ิม 
และค่าใช้จ่ายได้อันเนื ่องมาจากการ ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สินนั้นได้  แต่ห้ามมิให้ยึด หรืออายัด 
ทรัพย์ของผู้เสียภาษีเกินกวา่ความจำเป็นที่พอจะชำระภาษีค ้างชำระ เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมและ ค่าใช้จ่าย 
2.เพ่ือประโยชน์ในการยึดหรืออายัดทรัพย์สินให้ผู ้บริหารท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ซ่ึงได้รับมอบหมายจาก 

ผู ้บริหารท้องถิ่นมีอำนาจเรียกผู ้เสียภาษีมาให้ถ้อยค า สั่งให้ผู ้เสียภาษีน าบัญชี เอกสาร หรือ หลักฐานอ่ืนอัน 

จำเป็นแก่การจัดเก็บภาษีค้างชำระมาตรวจสอบ 

3.ออกคำสั่งเป็นหนังสือใหเ้จ้าหน้าที่ทำการตรวจสอบ ค้น หรือยึดบัญชี เอกสารหรือหลกัฐาน อ่ืนของผู้เสียภาษี

เข้าไปในที่ดินและสิ่งปลูกสร้างหรือสถานที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึน้ถึงพระอาทิตย์ตก หรือ

ในเวลาท าการของสถานที่นั้นเพ่ือสอบถามบุคคลใดๆ การดำเนินการต้องให้เวลาล่วงหน้าไม่ น้อยกว่า 7 ว ัน นับ

แต่วันที ่ได้รับหนังสือเรียนคำสั่งและการออกค าสั่งและท าการต้องเป็นไปตามระเบียบที่ รัฐมนตรีว่าการ 

กระทรวงมหาดไทยกำหนด 

การอุทธรณ์ 

ถ้าผู้เสียภาษีรายใดได้รับแจ้งการประเมินแล้ว เห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถ ูกต้องมีสิทธิคัดค้านและ ขอให้ 

ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาทบทวนการประเมินหรือเรียกเก ็บภาษีได้ 

ผู้เสียภาษียื่นคำร้องต ่อผู้บริหารท้องถิ่นภายใน 30 วัน นับแตไ่ด้รับแจ้งการประเมินหรือเรียกเก็บ ภาษ ี

ผู้บริหารท้องถิ่นต ้องพิจารณาคำร้องของผู้เสียภาษีให้แล้วเสร็จภายใน  60  วันนบัแต่วันที่ได้รับคำร้องดังกล่าว 

และแจ้งสั่งพร้อมด้วยเหตุผลเป็นหนังสือไปยังผู้เสียภาษีโดยไม่ชักช้า กรณีท่ีผู้บริหารท้องถิ่น พิจารณาคำร้องของผู้ 

เสียภาษีไม่แล้วเสรจ็ภายในระยะเวลาดังกลา่ว ให้ถอืว่าผู้บริหารท้องถิ่นเห็นชอบกับค าร้องของผู้เสียภาษ ี 
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การขอคืนภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

กำหนดให้ผู้ใดเสียภาษีโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีเกินกว่าจ านวนที่ต้องเสียไม่ว่าโดยความผิดพลาด 
ของตนเองหร ือจากการประเมินขององค์กรปกครองส่วนท ้องถิ่น ผู้นั้นมีสิทธิได้รบัเงินคนื โดยการขอรับ 
เงิน คืน ให้ยื่น ค าร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นตามแบบที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกำหนด 
ภายใน 3 ปี นับแต่วันที่ชำระ ในการนี้ให้ยื่นคำร้องส่งเอกสาร หลักฐานหรือคำชี้แจงใดๆ ประกอบคำร้องด้วย 

ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
 (กำหนดระยะเวลาในการช าระภาษีเดือนกมุภาพันธ์–เมษายนของทุกปี) ภาษีที่ดิน เป็นภาษีที่จัดเก็บเป็น 
รายปีตามมูลค่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเช่นบ้าน อาคาร ที่ครอบครองโดยมีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น เทศบาล 

 องค์การบริหารส่วนตำบล กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา เป็นหน่วยงานรับผิดชอบการจัดเก็บ เริ่มใช้บังคับ 
 ตั้งแต ่13 มีนาคม 2562 และจะเริ่มเก็บภาษีตั้งแต่ 1 มกราคม2563 เป็นต้นไป โดยอัตราภาษีจะค านวณตาม 
ประเภทการใช้ประโยชน์ ซึ่งอัตราสูงสุดที่เป็นไปได้อยู่ที่ปีละ 3% ของมูลค่าท่ีดินและสิ่งปลูกสร ้าง ภาษีท่ีดินและ
สิ่งปลูกสร้างทำให้ต้องยกเลิกการเก็บภาษีโรงเรือนและสิ่งปลูกสร้าง และภาษีบำรุงท้องที่ ด้วยเนื่องจากซ้ าซ ้อนกัน 

ผู้มีหน้าที่ต ้องเส ียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างหรือเป็นผู้ครอบครองหรือทำประโยชน์ ใน
ที่ดินหรือสิ่งปล ูกสร้างอันเป ็นทรัพย์สินของรัฐซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้และให้หมายความร่วม
ถึงผู้มีหน้าที่ช าระภาษีแทนผู้เสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ด้วย 

 
ก าหนดระยะเวลาประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

เม ื่อพนักงานส ารวจได้ดำเนินการสำ รวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้างภายในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแล้ว 

ให้ประกาศบัญชีดังกล่าว ณ ส านักงานหรือที่ทำการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่หรือสถานที ่ อ่ืนด้วยตามที่ 

เห็นสมควร ภายในเดือน ( กรกฎาคม – พฤศจิกายน ของทุกป ี) 
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ภาษีป้าย 

(กำหนดระยะเวลาในการยื่นแบบชำระภาษีป้าย เดือนมกราคม – มีนาคม ของทุกปี)   หมายถึง ป้ายที่แสดงชือ่ 

ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการ อ่ืนเพื่อหารายได้หรือโฆษณาการค้าหรือ 

กิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ไม่ว่าจะแสดง หรือ โฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเคร ื่องหมายที่เขียน 

แกะสลัก จารึก หรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอ ื่น 

 
1. เจ้าของป ้าย 

ผู้มีหน้าที่เส ียภาษีป้าย 

2. ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัว เจ้าของ ป้ายนั้นได้ให้ 

ถือว่าผู ้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู ้เสียภาษีป้ายถ้าไม่อาจหาตัวผู ้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของหรือผู้ 

ครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ป้าย 

กำหนดระยะเวลายื่นแบบแสดงรายการเพื่อชำระภาษีป้าย 

1. ให้เจ้าของหรือครอบครองป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายได้ที่เจ้าพนักงานจัดเก็บและ พัฒนารายได้ 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลทรงคนอง อำเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม ภายในเดือนมกราคม 

มีนาคม ของทุกปี 

2. ผู้ใดติดตั้งป้ายอันต้องเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งป้ายใหม่แทนป้ายเดิมหรือ เปลี่ยนแปลงแก้ไข พ้ืนที่

ป้าย ข ้อความ ภาพ อ ันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีเพ ิ่มข ึ้นให้ยื่นแบบแสดงรายการภาษ ี ป้ายใหม่ภายใน 15 วัน 

นับตั้งแต่วันที่ติดตั้งหร ือเปลี่ยนแปลงแก้ไข 

3. ในกรณีที่มีการโอนย้าย(เปลี่ยนเจ้าของ) ให้ผู้รับโอนแจ้งการรบัโอนเป็นหนังสือต ่อเจ้าหน้าที ่ ขององค์การ

บริหารส่วนต าบลทรงคนอง อ าเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วนัรับโอน 

หลักฐานที่ต ้องนำไปแสดงเพื่อเสียภาษีป้าย 

1. บัตรประจำตัวประชาชน 

2. ทะเบียนการค้า,ทะเบียนพาณิชย์ 

3. ใบเสร็จรับเงินปีที่ผ่านมา (ในกรณีท ี่ได้ชำระภาษีป้ายมาแล้ว) 

4. สำเนาทะเบียนบ้าน 

5. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 

6. หนังสือรับรองห้างหุน้สว่นบริษัท 

7. ใบอนุญาตติดตัง้ป้ายหร ือใบเสรจ็รับเงินจากร้านทำป้าย 

ขั้นตอนการช าระภาษีป้าย 

1. ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.1) พร้อมหลักฐาน 

2. ผู้เสียภาษีต้องมาชำระเงินค่าภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันได้แจ้งการประเมินมิฉะนั้น ต้องเสียเงนิเพิ่ม 
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อัตราภาษีป้าย 

1. ป้ายอักษรไทยล้วน ให้คิดอัตรา 5 บาท : 500 ตารางเซนติเมตร 

2. ป้ายอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ หรือปนกับภาพ หร ือเคร ื่องหมายอ่ืน ให้คิดอัตรา 

26 บาท : 500 ตารางเซนติเมตร 

3. ป้ายต่อไปนี้ให้คิดอัตรา 50 บาท: 500 ตารางเซนติเมตร 

- ป้ายที่ไม ่มีอ ักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ 

- ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือท้ังหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ 

4. ป้ายตาม 1,2,3 เมื่อคำนวณพ ื้นที่ของป้ายแลว้ถ้าม ีอัตราที่ต ้องเสียภาษีต่ ากว่าป้ายละ 

200 บาท ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 

5. กรณีป้ายท่ีติดตั้งปีแรก คิดภาษีเป็นรายงวด งวดละ 3 เดอืน 

-งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เด ือน มกราคม - มีนาคม คิดภาษ ี100% 

-งวดที่ 2 เริ่มตั้งแต่เด ือน เมษายน -มิถุนายน คิดภาษ ี75% 

-งวดที่ 3 เริ่มตัง้แต่เด ือน กรกฎาคม -กันยายน คิดภาษ ี50% 

-งวดที่ 4 เริ่มตั้งแต่เดือน ตุลาคม -ธันวาคม คิดภาษ ี25%  

เงินเพิ่ม หน้าที่เสียภาษีป้ายจะต้องเสียเงินเพิ่มในกรณีและอัตราดังต่อไปนี้ 

1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนดให้เสียเงินเพ่ิม ร้อยละสิบของค่าภาษปี้าย เว้นแต่กรณี  
    เจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้ทราบ ถึงการละเว้นนัน้ ใหเ้สีย  

เงินเพ่ิมร้อยละห้าของค่าภาษ ี

2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้องต้องตามจำนวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายลด น้อยลง ให้เสียเงินเพ่ิม 
ร้อยละสิบของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติม เว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบ แสดงรายการภาษี 
ป้ายให้ถูกต้องก ่อนเจ้าพนักงานเจ้าหน้าท ี่แจ้งการประเมิน 

3. ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละสองต่อเดือนของค่าภาษี ป้ายเศษของ
เดือน นับเปน็หนึ่งเดือนทั้งนี้ไม่ให้นำเงินเพ่ิมตามข ้อ 1 และ ข้อ 2 มาค านวณเปน็เงินเพ่ิมตามข้อนี้ ด้วย 

บทกำหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย 

1. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยคำเท็จ ตอบคำถามด้วยถ้อยคำอันเป็นเท็จ หรือนำพยานหลักฐานเท็จมา 

แสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 

1 ปี หรือ ปรับตั้งแต ่5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 

2. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 

50,000 บาท 

3. ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ 

ประกอบกิจการ ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 

4. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่ หร ือไม ่ปฏิบัติตามคำสั่งของ พนักงานเจ้าหน้าที่ซึ่งสั่งให้มา 

ให้ถ ้อยคำหรือให้ส่วนบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับป้ายมาตรวจสอบภายใน ก าหนดเวลาอันสมควรต้องระวางโทษ 

จำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือ ทั้งจำทั้งปรับ 
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การอุทธรณ์การประเมินภาษีป้าย 

เมื่อผู้เสียภาษีได้แจ ้งการประเมิน (ภป.3) แล้วเห็นวา่การประเมินนั้นไม่ถ ูกต ้องมีสิทธ ิอุทธรณ์ การประเมินต่อ 

ผู้บริหารท้องถิ่น หรือผู้ได้รับมอบหมาย โดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วัน นับแต่ที่ได้รับแจ้ง คำวินจิฉัยอุทธรณ์ 

ผู้อุทธรณ์มีสิทธ ิอุทธรณ์คำวินจิฉัยของผู้บริหารท้องถิ่นต่อศาลภายใน 30 วันนับแต่วันรับ แจ้งคำวินิจฉัยอุทธรณ์ 

 
การขอคืนเงินภาษีป้าย 

ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีหรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสีย ผู้นั้นมีสิทธิ์ขอรับ เงินคืนได้ 
โดยยื่นคำร้องขอคืนภายใน 1 ปี นับแต่วันที่เสียภาษีป้าย 
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3. ค่าธรรมเนียมการก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 

“สิ่งปฏิกูล” หมายความว่า อุจจาระหร ือปัสสาวะ และหมายความรวมถึงสิ่งอื่นใดซึ่งเป็นสิ่ง โสโครกหรือมีกลิ่น 

เหม็น 

“มูลฝอย” หมาย ความว่า เศษกระดาษ เศษผ้า เศษอาหาร เศษสนิค้า ถุงพลาสติก ภาชนะที่ใส่ 

อาหาร เถ้า มูลสัตว์หรือซากสัตว์ รวมตลอดถึงสิ่งอื่นใดที่เก็บกวาดจาก ถนน ตลาด ที่เลี้ยงสัตว์ หรือท ี่อ่ืน 

“ที่หรือทางสาธารณะ” หมายความว่า สถานที่หรือทางซึ่งมิใช่เป็นของเอกชนและประชาชน สามารถใช้ 

ประโยชน์หรือใช้สัญจรได้ 

“อาคาร”  หมายความว่า  ตึก  บ้าน  โรง  ร้าน  แพ  คลังสินค้า  สานักงาน  หรือสิ่งท ี่สร้างขึ้นอย่างอ่ืน 

ซึ่งบุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช ้สอยได ้

 
หลักฐานในการยื่นขออนุญาตรับทำการเก็บ ขน หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 

1. สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ชุด 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ชุด 
 

อัตราคา่ธรรมเนียมการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลหร ือม ูลฝอย 

1. ใบอนุญาตดำเนินกิจการ 

-.รับทำการเก็บ ขน สิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยโดยทำเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับประโยชน์ตอบ แทนด้วยการคิด

ค่าบริการ ฉบับละ 4,000 บาท 
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4. การจดทะเบียนพาณิชย์  
ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ 

ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดา คนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติ 
บุคคล รวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทย ซ่ึง ประกอบกิจการ
ค้าอันเป็นพาณิชยกิจตามที่กระทรวงพาณิชย์ก าหนด 

กำหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย ์ 
ผู้ประกอบกจิการค้าต้องยื่นจดทะเบียนภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันที่เริ่มประกอบกิจการค้าหรือ 

วันที่มีการเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบยีนหร ือวันเลิกประกอบกิจการค้า 
 

 

 
1. จดทะเบียนพาณิชย์ (จัดตั้งใหม่) 

การจดทะเบียนพาณิชย์ มี 3 ประเภท ได ้แก ่ 

2. จดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์ 

3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
 
 

 
 
 
กรณี 

อัตราโทษและคา่ปรับ 
ความอาญาตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙ ความผิดตามมาตรา ๑๙ ต้อง รับ ผิด 

 
๑. ผู้ประกอบพาณิชยกิจใดไม่จดทะเบียน พาณิชย์ไม่จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการหรือไม่ จด 

ทะเบียนเลิกประกอบพาณชิยกิจ หรือ 
๒. ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดแสดงรายการเท็จ หรือ 

๓. เมื่อนายทะเบียนพาณิชย์เรียกผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดสอบสวน       ข้อความอันเกี่ยวกับการจด 
ทะเบียนแลว้ ผูป้ระกอบพาณชิยกิจผู้นัน้ไม่มาหรือไม่ ยอมให้ถ้อยคำหรือ 

๔. ผู้ประกอบพาณิชยกิจผู้ใดไม่ยอมให้ นายทะเบียนพาณิชย์หรือพนักงานเจ้าหน้าที่เข้าไป ตรวจสอบ 
ในสำนักงานของผู้ประกอบพาณิชยกิจมีความผิดต้อง ระวางโทษปรับไม่เกินสองพันบาท และในกรณี ตามข้อ (๑) 
อันเป็นความผิดต่อเนื่องกัน ให้ปรับอีกวันละไม่เกินหนึ่งร้อยบาท จนกวา่จะได้ปฏิบัติใหเ้ป็นไปตาม พระราชบัญญัติฯ 
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อัตราค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ 
 
 
 

เลขที่ รายการ 
จ านวนเงิน 

(บาท) 

1 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ 50 

2 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ครั้งละ 20 

3 ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 

4 ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ 30 

5 
ค่าธรรมเนียมขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของ ครัง้ละ 
ผู้ประกอบการพาณิชยกิจรายหนึ่ง 

 
20 

6 
ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่คัดสำเนาและรับรองสำเนา ฉบับละ 
เอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบ ียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณชิยกิจรายหนึ่ง 

 
30 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี พ.ศ. 2564 

องค์การบริหารส่วนตำบลทรงคนอง อ.สามพราน  จ.นครปฐม 
 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัต ิ

ขั้นตอนที่ ๑  การ เตรยีมการ   

 ๑.1 สำรวจข้อมูลที่ดินและสิง่ปลูกสร ้างโดยอาศัยอำนาจตาม พ.ร.บ.
ภาษ ีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 

ตุลาคม – พฤศจิกายน 

 ๑.๒ จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พฤศจ ิกายน 

 1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) และแจ้ง 
เจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง    (รายคน) 

พฤศจ ิกายน 

 1.4    ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพื่อขอแก้ไข ธันวาคม 

 1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินที่ดิน อปท.ประเมินราคา อัตรา 
ภาษีท่ีจัดเก็บ 

มกราคม 

 1.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษ ี ธันวาคม – กุมภาพันธ ์

 1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม 

 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง กุมภาพันธ ์

 1.9 แจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ด.ส. 7) (ลงทะเบียน) กุมภาพันธ ์

 1.10 รับคำร้องอุทธรณ์และแจ้งผลให้ทราบ กุมภาพันธ์ –เมษายน 

ขั้นตอนที่ ๒  ดำเนินการจัดเก็บ   

 1. รับชำระภาษี มีนาคม – เมษายน 

 2. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่ก าหนด พฤษภาคม – กันยายน 

  กรณ ีปกติ   

 - รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันท ีหรือชำระภาษีภายใน 
กำหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน) 

มีนาคม – เมษายน 

  ก รณีพิเศ ษ   

 (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่ กำห นด (เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
หนังสือเตอืน) 

 

 - รับชำระภาษ ีเบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อ เดือน 
ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน 

 (2) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำ หนด (ไม่เกิน 15 วันนับแต่ วันที่ ได้รับแจ้ง
หนังสือเตือน) 

 

 - รับชำระภาษ ีเบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อ เดือน 
ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน 

 (3) ชำระภาษีก ่อน ได้รับหนังสื อแจ้งเตื อน   

 - รับชำระภาษ ีเบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อ เดือน 
ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม – กันยายน 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัต ิ

 (4) ผู้ร ับประเมินไม่พอใจในผ ลการประเมินภา ษี   

 ๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ 
(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) 

กุมภาพันธ์ - เมษายน 

 ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 

 ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผูร้้องทราบ มีนาคม - กรกฎาคม 

 ๔. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ ิ่ม มีนาคม – กันยายน 

ขั้นตอนที่ 3  ประเมินผลและเร่งรัดกา รจัดเก็บ   

 ๑. ไม่ชำระภา ษีภายในกำหน ดเวลา   

 - เมือ่ใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระ ภาษ ี ให้ม ีหนังสือแจ้ง 
เตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษ ี

พฤษภาคม 

 - สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม - มิถุนายน 

 - รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา 
(มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 

 

 - มีหนังสือแจ้งเต ือนกรณ ีผู้ไม่มาชำระภาษีภายใน กำหนดเวลา  

 - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี  

 - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและ ขายทอดตลาด 
ทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้าสิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้ง 
เตือน 

กันยายน 

 2. รายงานผู้ค้างชำระภาษ ีให้สำนักงานที่ดินทราบ มิถุนายน 

 3. รายงานคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้ คณะกรรมการภาษีฯ 
ประจำจังหวัดทราบ 

มกราคม 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บป้าย ประจำปี พ.ศ. 2564  

องค์การบริหารส่วนตำบลทรงคนอง อำเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม 

                                           แยกปฏ  ิบัติตามขั้นตอนของกิ จกรร ม  
 

 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัต ิ

ขั้นตอนที่ ๑  การ เต รียมการ   

 ๑.๑ ตรวจสอบและค ัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน 
ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 

กันยายน 

 ๑.๒ สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ตุลาคม 

 ๑.๓ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม – กุมภาพันธ ์

 ๑.๔ จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดง 
รายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษี 
ทราบล่วงหน้าภาษีป้าย 

ธันวาคม 

ขั้นตอนที่ ๒  ดำเนินการจัดเก็บ   

 ๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  

 -  รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ 
ถูกต ้อง 

มกราคม – มีนาคม 

 - ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการ 
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓) 

มกราคม – เมษายน 

 ๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม  

 - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง เมษายน – ธันวาคม 

 - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน – ธันวาคม 

 ๒.๓ การชำระค ่าภาษ ี มีนาคม – กันยายน 

  กรณ  ีปกติ   

 - รับชำระภาษี (ชำระในว ันยื่นแบบหรือชำ ระภาษีภายใน 
กำหนดเวลา) 

มกราคม – พฤษภาคม 

  กรณ  ีพิเศ ษ   

 (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแต่วันที่ได้รับ 
แจ้งผลการประเมิน 

 

 - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม เมษายน – กันยายน 

 (๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  

 ๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ์ – พฤษภาคม 

 ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ – มิถุนายน 

 ๓. ชี้ขาดและแจ ้งผลใหผู้้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม – กรกฎาคม 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัต ิ

 ๔. รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม – กันยายน 

 ๕. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณนีำคดีไปสู่ศาล)  

 หมายเหต ุกรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่าง 
เดือนเมษายน-ธันวาคม 

ขั้นตอนที่ ๓  ประเมินผลและเร่งรัดกา รจัดเก็บ   

 ๓.๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายในกำหนดเวลา  

 - มีหนังสือแจ้งเต ือนผู้ที่ย ังไม่ยื่นแบบ (เพ ื่อใกล้จะสิ้นส ุดเวลาที ่
ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ) 

มีนาคม 

 - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเวลา  หรือผู้ที่ยัง 
ไม่ชำระภาษี 

 

 - ครั้งที ่๑ พฤษภาคม 

 - ครั้งที ่๒ มิถุนายน 

 - ครั้งที ่3 กรกฎาคม 

 - รับชำระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา ๒๕ เมษายน – กันยายน 

 - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝา่ยปกครอง (อำเภอ) ส่งเรื่อง 
ให้นิติกร เพ ื่อดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด 

กันยายน 

 ๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แลว้แต่ไม่ยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  

 - มีหนังสือแจ้งเต ือนผู้ที่ย ังไม่ชำระภาษี  

 - ครั้งที ่๑ พฤษภาคม 

 - ครั้งที ่๒ มิถุนายน 

 - ครั้งที ่๓ กรกฎาคม 

 - รับชำระภาษีและเงินเพ ิ่ม พฤษภาคม – กันยายน 

 - ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด 
ทรพัย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี 

ตุลาคมเป็นต้นไป 



 
 


